马鞍山市政府采购项目业务操作流程图


















2、采购部在2个工作日内受理采购人提交的项目（审核未通过的及时告知原因，并从系统中将项目退回），并制作项目采购任务单。





3、项目受理后，采购部负责人在2个工作日内，安排项目负责人。项目负责人在2个工作日内联系采购人，做好招标沟通对接，并发布标前公示。











1、采购人登录马鞍山市公共资源交易中心业务平台上传采购委托书、采购需求。





4、采购需求经采购人确定后，项目负责人编制采购文件，最低评标价法项目在3个工作日内完成采购文件编制、专家论证、内部审核（综合评分法项目在5个工作日内完成采购文件编制）。





7、供应商对采购文件的网上提问，项目负责人在1个工作日内告知采购人,3个工作日内处理完毕。








6、项目负责人收到采购人签发单后，在1个工作日内提交管理部门备案后发布。





5、采购文件经上述流程后，项目负责人在2个工作日内将采购文件、签发单，提交采购人确认。





9、项目负责人在开始接收投标文件时间前10分钟到达开标现场，并按招标文件要求接收投标文件，并组织开、评标。








10、项目评审结束后，


项目负责人在2个工作日内将评审结果送达采购人，采购人书面盖章确认中标（成交）人后，在1个工作日内发布中标（成交）公告，发出中标（成交）通知书。





8、项目负责人于开标前一天提交专家抽取申请。





11、项目负责人在项目评审结束后2个工作日内，按规定退还非中标供应商的投标保证金，在中标公告发布之日7个工作日内，受理并处理质疑（如有）。





12、中标供应商提交的合同及相关资料符合要求的，项目负责人在1个工作日内办理合同见证和网上公示；在2个工作日内提交管理部门备案，在5个工作日内退还中标人保证金。








13、合同见证后，项目负责人在20个工作日内，完成项目档案整理并移交局办公室存档。











